ZARZADZENIE NR 29/2025 .
WOJTA GMINY PUSZCZA MARIANSKA
zdnia 5 czerwca 2025r.

w sprawie powotania Komisji ds. rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy najmu lokalu
mieszkalnego w budynku mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowosci Korabiewice
wybudowanym w ramach inwestycji mieszkaniowej SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0.
z siedzibg w Wieliszewie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1465 z pdin. zm.) oraz Uchwaly Nr XI1/70/2025 Rady Gminy w Puszczy
Marianskiej z dnia 23 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskéw o
zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych, w ramach inwestycji w Gminie Puszcza
Marianska, realizowanej przez Spoteczng inicjatywe Mieszkaniowg KZN Mazowsze Centrum
Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie zarzagdzam, co nastepuje:

& 1. Powotuje Komisje ds. rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy najmu lokalu
mieszkalnego w budynku mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowosci Korabiewice
ztozonych przez osoby ubiegajace sie o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym wybudowanym w ramach inwestycji mieszkaniowej SIM KZN
Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie wybudowanym w ramach inwestyc;ji
mieszkaniowej SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie, zwanga dalej
"Komisjq".

§ 2. W sktad Komisji wchodza:
1) Anna Wilanek — pracownik Urzedu Gminy Puszcza Mariariska - Przewodniczacy Komisji,
2) Anna Dziekarniska - Kierownik GOPS w Puszczy Marianskiej

- Zastepca Przewodniczacego Komisji,
3) Jolanta Przybysz - pracownik Spotki SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0.

- Cztonek Komisji,
4) Kamil tysoniewski — przedstawiciel Rady Gminy w Puszczy Marianskiej - Cztonek Komisji,
5) Justyna Niewiadomska — pracownik Urzedu Gminy Puszcza Mariariska - Cztonek Komisji.

§ 3. Do zadan Komisji nalezy:

1. Rozpatrzenie wnioskdéw ztozonych przez osoby ubiegajgce sie o zawarcie umowy najmu
lokali mieszkalnych w budynku mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowosci Korabiewice
wybudowanym w ramach inwestycji mieszkaniowej SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z
siedzibg w Wieliszewie w oparciu o regulacje okreslone w Uchwale Nr X11/70/2025 Rady Gminy
w Puszczy Marianskiej z dnia 23 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru
wnioskdéw o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych, w ramach inwestycji w Gminie
Puszcza Marianska, realizowanej przez Spoteczng inicjatywe Mieszkaniowg KZN Mazowsze
Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie.

2. Dokonanie formalnej i merytorycznej oceny wnioskéw ztozonych przez osoby ubiegajace sie
o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych w budynku mieszkalnym wielorodzinnym w
miejscowosci Korabiewice wybudowanym w ramach inwestycji mieszkaniowej SIM KZN



Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie oraz przyznanie punktéw zgodnie z
kryteriami okreslonymi w treéci Uchwaty Nr XI1/70/2025 Rady Gminy w Puszczy Mariafiskiej z
dnia 23 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskéw o zawarcie
umowy nhajmu lokali mieszkalnych, w ramach inwestycji w Gminie Puszcza Mariarska,
realizowane] przez Spoteczng inicjatywe Mieszkaniowg KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z
siedzibg w Wieliszewie.

3. Sporzadzenie listy 0séb zakwalifikowanych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego
tzw. ,Lista Najemcéw".

§ 4. Regulamin pracy Komisji okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

uszcza Marianska

Krzysztof Boryna



Zalacznik do zarzadzenia Nr 29/2025
WOJTA GMINY PUSZCZA MARIANSKA
z dnia 5 czerwca 2025 r.

Regulamin pracy Komisji ds. rozpatrywania wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokalu
mieszkalnego w budynku mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowosci Korabiewice
wybudowanym w ramach inwestycji mieszkaniowej SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0.
z siedziba w Wieliszewie

§1

1. Regulamin pracy Komisji ds. rozpatrywania wnioskow o zawarcie umowy najmu lokalu
mieszkalnego w budynku mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowosci Korabiewice
wybudowanym w ramach inwestycji mieszkaniowej SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0.2
siedziba w Wieliszewie, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb jej pracy.

2. Komisja ds. rozpatrywania wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego w
budynku mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowoéci Korabiewice wybudowanym w ramach
inwestycji mieszkaniowej SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie,
zwana dalej ,Komisja”, powotana jest w celu rozpatrzenia wnioskéw pod wzgledem
formalnym i merytorycznym oraz przyznania im punktacji.

3. Osoba ubiegajaca sie o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego, zwana dalej
,Whioskodawcg”, jest osoba fizyczng spetniajaca warunki okreslone w Uchwale Nr
X11/70/2025 Rady Gminy w Puszczy Mariarskiej z dnia 23 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad
przeprowadzania naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych, w ramach
inwestycji w Gminie Puszcza Mariariska, realizowanej przez Spoteczng inicjatywe
Mieszkaniowa KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedziba w Wieliszewie.

A. Wniosek o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego w budynku mieszkalnym w
miejscowosci Korabiewice, zwany dalej ,wnioskiem”, jest formularzem wymaganym do
wypetnienia i ztozenia przez Wnioskodawce osobiscie w wersji papierowej w ZAMKNIETE)
KOPERCIE w Urzedzie Gminy Puszcza Mariariska ul. Stanistawa Papczynhskiego 1, w
sekretariacie na | pietrze budynku (poniedziatek, wtorek w godzinach 8-16, sroda w godzinach
8-17, piatek w godzinach 8-15), korespondencyjnie na adres Urzad Gminy Puszcza Marianska,
ul. Stanistawa Papczyriskiego 1, 96-330 Puszcza Mariariska, w formie elektronicznej poprzez
platforme e-PUAP Urzedu Gminy Puszcza Mariariska /9dfpmal56w/SkrytkaESP Dokumenty
nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem oraz adresem
Whnioskodawcy, a takze dopiskiem: ,Wniosek o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego
SIM”.

5 Termin sktadania wnioskéw wraz z dokumentami umozliwiajacymi jego rozpatrzenie i
dokonanie oceny punktowej ustala sig od dnia 20.05.2025 r. do dnia 30.06.2025 r.

§2

1. Cztonkéw Komisji powotuje Wjt Gminy Puszcza Mariariska.
2. Komisja sktada sie z pieciu oséb.

3. W sktad Komisji wchodzg:

1) Przewodniczacy,

2) Zastepca Przewodniczacego,

3) Cztonkowie Komisji.

4. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.



5. Komisja obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego lub Zastepce
Przewodniczacego.

6. Komisja moze obradowac w przypadku braku ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji z tym, ze
w kazdym przypadku w sktadzie Komisji powinno byé nie mniej niz 3 osoby, w tym jej
Przewodniczacy lub Zastepca, a w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego
zadania wykonuje Zastepca Przewodniczacego.

7. Cztonkowie Komisji petnig swoje funkcje do czasu przygotowania Listy Najemcow i
przekazania jej do Prezesa SIM KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Wieliszewie.

8. Za udziat w pracach Komisji jej cztonkom nie przystuguje wynagrodzenie.

§3

Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w § 2 jest:

1. Rozpatrzenie wnioskow o zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego w budynku
mieszkalnym wielorodzinnym w miejscowosci Korabiewice zgodnie z zasadami i kryteriami
okreslonymi w Uchwale Nr XI1/70/2025 Rady Gminy w Puszczy Mariariskiej z dnia 23 kwietnia
2025 r. w sprawie zasad przeprowadzania naboru wnioskéw o zawarcie umowy najmu lokali
mieszkalnych, w ramach inwestycji w Gminie Puszcza Mariariska, realizowanej przez Spoteczna
inicjatywe Mieszkaniowa KZN Mazowsze Centrum Sp. z 0.0. z siedziba w Wieliszewie

2. Sporzadzenie listy podstawowej i listy rezerwowej 0s6b zakwalifikowanych do zawarcia
umowy najmu lokalu mieszkalnego na podstawie kryteriéw pierwszenstwa, tzw. , Listy
Najemcow”.

§4

1. Wnioski rozpatrywane sg w kolejnosci wg daty i godziny wptywu do Urzedu Gminy Puszcza
Marianska.

2. Komisja dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem:

- formalnym (ztozenie wniosku z zatacznikami w wymaganym terminie), a nastepnie

- merytorycznym (spetnienie przez Wnioskodawce warunkéw okreslonych w Uchwale Nr

X11/70/2025 Rady Gminy w Puszczy Mariariskiej z dnia 23 kwietnia 2025 r.).

3. W przypadku brakéw formalnych we wniosku Komisja wzywa wnioskodawce telefonicznie
lub listownie do ztozenia wyjaénier lub uzupetnienia brakéw.

4. Wnioskodawca w terminie maksymalnie 14 dni od daty skutecznego powiadomienia bedzie
zobowiazany do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia brakéw.

5. Nieztozenie przez Wnioskodawce wymaganych dokumentéw albo oéwiadczen w
wyznaczonym terminie lub ztozenie przez Wnioskodawce dokumentéw albo oéwiadczen
zawierajacych nieprawdziwe dane, a takie zatajenie danych dotyczacych sytuacji
mieszkaniowej i dochodowej w wymaganym zakresie, a niezbednych do rozpatrzenia wniosku
i opracowania Listy Najemcow, skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

6. Po rozpatrzeniu wnioskéw o zawarcie umowy najmu i dokonaniu oceny punktowe] wg
kryteriow pierwszeristwa Komisja tworzy liste podstawowa i liste rezerwowg o0séb
zakwalifikowanych do najmu lokalu mieszkalnego, tzw. ,Lista Najemcow”, w kolejnosci od
najwigkszej do najmniejszej liczby uzyskanych punktéw. W przypadku réwnej ilosci punktow,
decyduje data i godzina ztozenia wniosku.

7. Po zakoriczeniu weryfikacji wnioskéw i utworzeniu Listy Najemcow zostanie sporzadzony
protokdt, ktory podpisujg osoby wehodzace w sktad Komisji.

8. Rozpatrzenie i ocena wnioskdw wg kryteriéw pierwszeristwa nastapi w terminie nie
dtuzszym niz 60 dni od dnia zakofczenia naboru wnioskdw.



9. Lista Najemcow zostanie przekazana do Prezesa SIM KZN Mazowsze Centrum 5p. z 0.0. z
siedzibg w Wieliszewie.

10. Lista Najemcéw zawierajaca numer ztozonego wniosku oraz liczbe uzyskanych punktow
zostanie opublikowana na stronie internetowej Urzedu Gminy Puszcza Mariariska oraz
wywieszona na tablicy ogfoszer Urzedu Gminy Puszcza Mariariska.






